Dyrektor Zarzadu Praskich Terenéw Publicznych

w Dzielnicy Praga Pétnoc m.st. Warszawy
ul. W. Burdzinskiego 7, 03-480 Warszawa
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor ds. handlu

w wymiarze 2 etatu
w Dziale Obstugi Handlu
Zarzadu Praskich Terenéw Publicznych
w Dzielnicy Praga Pétnoc Miasta Stotecznego Warszawy

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

« Pobor optaty eksploatacyjnej na terenie targowisk administrowanych przez Zarzad Praskich Terenéw Publicznych,

»  Pobér naleznosci finansowych wynikajacych z faktur wystawionych przez Zarzad Praskich Terendéw Publicznych,

* Organizacja prawidtowego funkcjonowania handlu na targach, targowiskach, gietdach i halach targowych poprzez inicjowanie zmian
w tym zakresie oraz kontrole stanu biezacego,

¢ Nadzor nad obiektami bazarowymi bedacymi w zarzadzaniu ZPTP, kontrola wiadciwych warunkéw sanitarnych oraz czystosci

w miejscach przeznaczonych do handlu bazarowego,
« Organizacja prawidtowego funkcjonowania parkingéw, poprzez inicjowanie zmian w tym zakresie oraz kontrole stanu biezacego,

» Prowadzenie rejestru wptywow z optaty eksploatacyjnej - przychodéw i kosztéw wynikajacych z dziatalno$ci Dziatu Obstugi Handlu,

»  Wykonywanie czynnosci kontrolnych na targowiskach i parkingach podlegtych ZPTP,

« Prowadzenie ewidencji rozliczenia energii elektrycznej oraz wody z kontrahentami Zarzadu Praskich Terendw Publicznych na
podstawie odczytéw podlicznikéw - w celu refakturowania naleznosci

» Praca na stanowisku zwigzana jest ze znajomo$cia zagadnien dotyczacych ww. zadan oraz m.in. nastepujacych aktéw prawnych:
Kodeks postepowania administracyjnego, Ustawa o dostepie do informaciji publicznej, Ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
Kodeks cywilny

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Miejsce pracy: Praca w budynku Zarzadu - Il pietro i poza nim. Budynek wyposazony w podjazd bez windy dostosowanej do wdzkow
inwalidzkich. Ciggi komunikacyjne umozliwiajg poruszanie sie wdzkiem inwalidzkim. DojScia i przejScia w pomieszczeniu pracy
niedostosowane do wozkow inwalidzkich. Toaleta niedostosowana do 0séb poruszajacych sie na wozku inwalidzkim.

Stanowisko pracy: Stanowisko pracy zwigzane jest z pracq przy komputerze, obstuga urzadzen biurowych, obstugg interesantow,
rozmowami telefonicznymi, przemieszczaniem sie wewnatrz budynku oraz poza nim i korzystaniem z podestu/drabinki. Na stanowisku pracy
brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajgcych prace osobom niewidomym.

Wymagania konieczne:

* obywatelstwo polskie (o stanowisko mogq ubiegaé sie réwniez osoby nie posiadajace obywatelstwa polskiego zgodnie z art.11 ust. 2
i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 22019 r., poz. 1282);

* petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

* niekaralno$¢ za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

* nieposzlakowana opinia;

* wyksztatcenie Srednie;

» wymagany 2-letni staz pracy;

+ znajomos¢ obstugi komputera w zakresie MS Office

Wymagania pozadane:

* znajomos$¢ regulacji prawnych zwigzanych z dziatalno$cig handlu,

* prawo jazdy kat. B

* dyspozycyjno$¢ — praca w weekendy

« zdyscyplinowanie i samodzielno$¢, sumiennos¢, zdolno$C organizacji pracy, bezstronno$¢, umiejetno$¢ stosowania odpowiednich
przepiséw, komunikatywno$¢,

« znajomos¢ procedur administracyjnych i problematyki zwigzanej z funkcjonowaniem administracji samorzadowe;.

« pozadane kompetencje: komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, elastyczno$é myslenia, dazenie do rezultatow.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik
zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.




Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

* curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — podpisane wlasnorecznie lub podpisem elektronicznym,

* list motywacyjny — podpisane wtasnorgcznie lub podpisem elektronicznym,

* kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

* kserokopie innych dokumentdw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetno$ciach,

* kserokopie Swiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy lub zadwiadczenie o zatrudnieniu, zawierajace okres
zatrudnienia, w przypadku pozostawania w stosunku pracy,

* os$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie - podpisane wtasnorecznie lub podpisem elektronicznym,

* o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych - podpisane wiasnorecznie
lub podpisem elektronicznym,

* o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe - podpisane wiasnorecznie lub podpisem elektronicznym,

* kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata zamierzajacego skorzystaé z uprawnienia,
o0 ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282),

* os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych — Zatacznik nr 1 do ogtoszenia- podpisane wlasnorecznie
lub podpisem elektronicznym,

» Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych dla kandydatéw ubiegajacych sie o zatrudnienie w Zarzadzie Praskich
Terendw Publicznych — Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia - podpisane wiasnorecznie lub podpisem elektronicznym.

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z trescig ogtoszenia poprzez przestanie ich drogq
elektroniczng na adres: rekrutacja@zptp.waw.pl w terminie do dnia 13.03.2020 r. z dopiskiem w tytule ,,Podinspektor w Dziale
Obstugi Handlu”.

Kandydatom niemajacym mozliwosci skorzystania z Internetu, ZPTP umozliwi dostep do Internetu i ztozenia aplikacji drogq elektroniczng,
w swojej siedzibie: Zarzad Praskich Terendw Publicznych w Dzielnicy Praga Pétnoc m. st. Warszawy (ul. Wenantego Burdzifskiego 7,
03-480 Warszawa; pietro II).




